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l.Municipalidad
de Nufioa
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CARGO

GUARDIAS DE
SEGURIDAD PARA
EDIFICIOS
CORPORATIVOS

TECNICQS EN
ENFERMERIA NIVEL
SUPERIOR 4TO TURNO

ENFERMEROS/AS 4TO
TURNO

EJECUTIVO CONTACT
CENTER PT 30 HORAS

EJECUTIVO CONTACT
CENTER FULL TIME
ROTATIVO

AGENTE DE
SEGURIDAD PRIVADA

SUPERVISOR EN
TERRENO PARA
GUARDIAS DE
SEGURIDAD.

Oficina Municipal de Informacién Laboral de Nufoa

RENTA

$480.000

$500.000
$600.000

$1.100.000
$1.600.000

$330.000

$460.000

$500.000
$600.000

$700.000

FUNCIONES

Realizar rondas por la instalacion y vigilancia del edificio.
Control de acceso vehicular y de personas. Atencién al cliente,
entre otros.

Realizar los procesos de enfermeria MQ. Urgencias. UCI, UTI,
UPC Pediéatrica, etc.

Realizar los procesos de enfermeria MQ, Urgencias, UCI, UTI,
UPC Pediéatrica, etc.

Atencion telefonica para agendamientos de horas médicas y
notificacién de bonos. Gestionar reembolsos y licencias
médicas.

Atencion telefonica para agendamientos de horas médicas y
notificacion de bonos. Gestionar reembolsos y licencias
médicas.

Resguardar los accesos y atender consultas de clientes que
requieran asesoria entre otros requerimientos.

Controlar y asegurar todas las posiciones de Guardias.
Realizar control de presentacién personal. Reportar a
Operaciones posibles incidentes segun pueda corresponder

REQUISITOS

Tener 18 afos y ensefianza media completa. Con o sin experiencia
en el rubro, con o sin curso OS10 vigente. Extranjeros con

permanencia definitiva.

Lugar: Providencia, Las Condes, Ciudad Empresarial, Santiago

Centro y Vitacura.

Titulados de Técnico en Enfermeria Nivel Superior. Experiencia
clinica de al menos 1 afio. Registro SIS. Disponibilidad para realizar

en 4to turno.
Lugar: Estacién Central, Providencia y Vitacura.

Titulados de Enfermeria. Experiencia clinica de al menos 1 afio.

Registro SIS. Disponibilidad para trabajar en 4to turno.
Lugar: Estacion Central, Providencia y Vitacura.

Deseable experiencia previa en Contact Center o Servicio al cliente.
Poseer capacidad de sintesis al entregar informacion. Lugar: Santiago

Centro

Deseable experiencia previa en Contact Center o Servicio al cliente.
Capacidad de sintesis al entregar informacién. Disponibilidad de

trabajar de lunes a sdbados.
Lugar: Santiago Centro.

Al menos con 1 afio de experiencia en el rubro. Contar con curso

0S10 vigente.
Lugar: Gran Santiago.

Lugar: Las Condes.
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CAPTADOR DE SOCIOS

COCINEROS

GARZONES

CAJEROS PART TIME

PROMOTORES -
TESTEADORES DE
PERFUMERIA

TECNICO DE NIVEL
MEDIO O SUPERIOR EN
ELECTRONICA Y/O
TELECOMUNICACIONES

TECNICO DE NIVEL
MEDIO O SUPERIOR EN
COMPUTACION O
AFINES

ALBANILES

RECEPCIONISTA

AUXILIAR DE SERVICIO

$180.000

$500.000 +
propinas

$500.000 +
propinas

$200.000 +
propinas

$25.000 por
dia

$500.000

$500.000

$500.000

$600.000

$500.000

Abordar personas en la via publica he invitarlas a colaborar
con una organizacion social. 4 horas, 5 dias a la semana.

Administraciéon y manejo de cuarto frio y cuarto caliente.
Encargado de la preparacién, conservacion y presentacién de
todos los alimentos que conforman la oferta gastronémica del

establecimiento.

Tomar las 6rdenes de alimentos y bebidas. Servir los
alimentos y las bebidas del pedido de las mesas atendidas.
Organizar y limpiar la estacion de meseros durante del
servicio y después. Gestionar las solicitudes, las quejas y los
comentarios de los comensales a tiempo y adecuadamente.

Gestionar transacciones con clientes utilizando cajas
registradoras. Recepcion de pagos de dinero en efectivo y
distintos medios de pago. Realizar cuadratura de caja al
finalizar cada turno.

Realizar atencion de publico en tiendas de retail.

Realizar instalacion de Cableado estructurado CAT 5E/6.
Instalacién de Canaletas para Cable estructurado y modulos.
Instalacién de equipamiento de Redes (Switches, Routers).
Comprobacién de puntos de red entre otras funciones.

Realizar Instalacién y configuracion de equipos
computacionales. Dar soporte a usuarios e instalacién de
software institucional y de productividad. Realizar diagnéstico
y reparacién computacional. Comprobar puntos de red,
configuracién de impresoras y telefonia IP.

Construir muros de cerramientos con bloques de cementos
prefabricados.

Recepcion de documentos. Emitir 6rdenes de compra.
Organizar y enviar documentos por Chilexpress. Recibir
clientes. Realice compras de los materiales de oficina

Prestar apoyo en tareas administrativas despachando,
recepcionando y distribuyendo documentos y/o encomiendas.
Realizar trabajos de mantencién y reparaciéon menor en las
dependencias y mobiliarios. Realizar compras menores, segun

Ser una persona comprometida con la ayuda social, enérgico,
honesto y apasionado. Idealmente un afio de experiencia en atencion
de publico o ventas. Tener alta tolerancia a la frustracion y estar
dispuesto a trabajar las 4 horas 100% en terreno.

1 afio de experiencia en el mismo establecimiento y tener
disponibilidad para trabajos a altas horas de la noche.
Lugar: Providencia.

6 meses de experiencia en el mismo establecimiento y tener
disponibilidad para trabajos a altas horas de la noche.
Lugar: Providencia.

6 meses de experiencia en el mismo establecimiento y tener
disponibilidad para trabajos a altas horas de la noche.
Lugar: Providencia.

Personas mayores de 20 afios con buena presencia. Responsables y
Puntuales. Disponibilidad de trabajar en horario de mall de miércoles
a domingo.

Lugar: RM.

Se requiere minimo 1 afio de experiencia en el cargo. Es excluyente
contar con el titulo de Educacién técnico completa.
Lugar: Nufoa.

Se requiere minimo 1 afio de experiencia en el cargo. Es excluyente
contar con el titulo de Educacién técnico completa.
Lugar de trabajo Nufioa.

Se requiere minimo un afio de experiencia en el rubro.

Deseable contar con estudios técnicos y contar con un afio de
experiencia en el cargo.

Minimo 1 afio de experiencia en cargos afines, en areas
administrativas. Ensefianza media completa. Conocimiento en
trabajos de mantencion menores (electricidad, estructurales,
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EJECUTIVO
COMERCIAL

JUNIOR
DESPACHADOR

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO DE
GERENCIA

ASISTENTE CONTABLE

OPERADOR SALA DE
MONITOREO

TECNICO DE
PREVENCION

MAYORDOMO

$500.000

$500.000

$650.000

$650.000

$650.000

$650.000

$650.000

lo solicitado por jefatura directa. Brindar el apoyo logistico que
requieran las diversas areas para su funcionamiento.

Contactar a nuevos clientes, visitdndolo en terreno y/o
contactandolos con el objetivo de asesorarlos. Gestionar la
venta de servicios con clientes nuevos y vigentes, de forma

presencial y remota.

Realizar despachos de los productos a la venta del local.

Cumplir oportuna y fielmente con todas las labores
administrativas y/o operativas que se encomienden por su
jefatura directa o Gerencia. Realizar su trabajo en forma
planificada, aportando y sugiriendo en la mejora en los
procesos administrativos. Informar a su jefatura de estatus de
proyectos, tareas, irregularidades, desviaciones y otros
inconvenientes que puedan afectar al area.

Elaborar la contabilidad de documentos. Recibir, examinar,
clasificar, codificar y efectuar los registros. Mantener
actualizados los registros, libros contables, entre otros y
archivar los documentos contables para uso y control interno.
Llevar registro y control de los recursos financieros asignado a
personal de la empresa, fondo fijo, fondos por rendir.

Efectuar el control y monitoreo de flota; exceso de velocidad /
alerta de velocidad y del marcaje de cualquier otro sistema
que utilice la empresa; paradas no autorizadas; Fatigas,
somnolencias y distracciones y cualquier otra desviacién que
efectué el conductor en la conduccion. Tomar contacto
telefénico directamente con la tripulacién ante cualquier alerta
ylo eventualidad. Realizar reportes necesarios diarios a la
jefatura.

Desarrollar las actividades establecidas en el Programa de
Programa de Seguridad y Salud Ocupacional. Ejecutar,
supervisar y promover la seguridad y salud de los trabajadores
de la empresa y de empresas prestadoras de servicios,
fomentando el desarrollo de actividades y medidas necesarias
para prevenir accidentes laborales y enfermedades
profesionales, entre otras funciones.

Supervisar al personal; horarios, y cumplimiento de funciones.
Capacitar en el funcionamiento del condominio a los nuevos
trabajadores. Apoyar al personal de aseo en el movimiento de
los tachos de basura. Supervisar trabajos que realicen

jardineria, oficios, etc.). Persona proactiva y orientada al servicio.

Lugar: Nufioa.
Se requiere 1 afo de experiencia laboral en venta intangible y/o

atencion clientes. Deseable contar con titulo Técnico Profesional o

Universitario.
Lugar de trabajo: Distintos puntos de la RM

Personas proactivas y con disponibilidad inmediata.
Lugar: Pefalolén

Se requiere minimo 6 meses en cargos similares. Nivel educacional
requerido: Técnico medio, Técnico profesional en Administracién y/ o

afines.
Lugar de trabajo: Renca.

Se requiere minimo 6 meses en cargos similares. Técnico medio o

Técnico profesional en Contabilidad.
Lugar de trabajo: Renca

Se requiere desde 3 a 6 meses de experiencia en cargos similares.
Nivel educacional requerido: Estudios medios completos, Técnico

medio 0 Superiores en carreras afines.
Lugar de trabajo: Renca.

Se requiere desde 3 a 6 meses de experiencia. Nivel educacional
requerido: Técnico Prevencion de Riesgos con Registro en SEREMI.

Lugar de trabajo: Renca.

Se requiere 1 afio de experiencia en el rubro. Debe contar con
Educacion Media completa.
Lugar de trabajo: Renca.
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DEPENDIENTE DE

LOCAL - VENDEDORA = $920-000
ASESORA DEL HOGAR -
CUIDADORA DE NINOS ~ $340.000

(15 HORAS)
VENDEDOR/A MODULO =~ $500.000 +

MALL PLAZA EGANA comisiones
SECRETARIA $é?90'320
ADMINISTRATIVA gun
desempefio
ANALISTA DE
INVENTARIOS $1.300.000
AGENTE COMERCIAL $500.000 +
TELEFONICO - VENTAS bonos
PRACTICA RRHH
(INCLUSION) $200.000
ANALISTA CONTABLE $400.000

empresas externas de manteamiento el interior del edificio.
Entrega de implementos de limpieza y seguridad a los
trabajadores, entre otras labores.

Atencion de publico y responsable de realizar ventas de
insumos médicos.

Realizar labores de cuidado de nifios de lunes a viernes de
17:00 a 20:00 horas.

Atencion de publico. Venta de Chocolates en el local. Manejo
de caja.

Encargarse de la facturacion. Realizar guias de despacho,
presupuestos, ingresos y egresos. Realizar atencion
telefénica.

Revision y analisis de inventario.

Trabajo presencial, donde se busca hacer agendamientos,
realizar encuestas y hacer seguimiento a cotizantes.

Prestar apoyo en temas de Reclutamiento, Seleccién y
Desarrollo Organizacional. Practica de 360 horas.

Confeccioén de voucher. Andlisis de cuentas. Conciliaciones
bancarias. Realizacion de arqueos e inventarios.

Se busca personas con Técnico en enfermeria nivel medio o Superior.
Mujer, proactiva y con disponibilidad inmediata. Lugar: Pefialolén.

Mujer con salud compatible con el cargo. Lugar: Nufioa.

Disponibilidad para realizar sistema de turnos rotativos de 5x2. Lugar:

Nufioa.

Titulo de secretaria administrativa con o sin experiencia. Lugar:

Nufioa.

Se requiere persona que tenga experiencia y manejo en control de
inventarios y que cuente con inglés fluido. Se pide 2 afios de

experiencia en cargos similares y estudios contables.
Lugar: Cerrillos.

Manejo de PC nivel intermedio, deseable experiencia en trabajo

telefénico en ventas, ser mayor de 24 afos.

Alumno en préctica de carreras como Psicologia, Ing./Técnico en
recursos humanos, administracion, RRHH. Contar con seguro escolar

vigente.
Lugar: Santiago.

Se requiere 3 afos de experiencia en el rubro. Nivel educacional:
Contador general o auditor con o sin titulo. Conocimientos

tecnoldgicos requeridos: Softland. Lugar: Las Condes.

Para mayor informacion puedes visitarnos en el edificio de Servicios Publicos ubicado en la calle
Irarrazaval N2 2434, segundo piso, Nuiioa.

También puedes escribirnos al correo de contacto omil@nunoa.cl o comuniquese con nuestras
Ejecutivas de Atencion de Usuarios: 2 33 222 986




